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Unsere erweiterte Update-Empfehlung: WinCard Pro 10

Seit Anfang 2017 vereinfacht WinCard Pro 10 noch mehr Ablaufe als seine Vorgiangerversion.
Der Datenexport nach Microsoft Excel — etwa — kann seitdem komplett automatisiert werden.

Diese Neuerungen finden Sie in einer fritheren Dokumentation beschrieben.

Da die Entwicklung weitergeht, stelle ich Thnen heute neue Funktionen und Verbesserungen
vor, die ab sofort implementiert werden konnen, sofern Sie WinCard Pro 10 bereits einsetzen
oder das Update jetzt durchfithren. Bei bestehenden WinCard Pro 10-Installationen muss nur
die Datei WCP.exe im Programmordner ersetzt werden. Die neue Programmdatei konnen Sie
kostenlos tiber uns beziehen. Sie aktualiert Thre Adressverwaltungssoftware auf die Version

WinCard Pro 10.00.0017 vom 27. Juli 2018...

© 1992-2018 SuperOffice AG, Basel, Schweiz

WinCard Pro 10.00.0017 (27.07.2018)
. Wolversion

KMU-Branchenlgsung
Adressen- und Vorgangsverwakung mit zahlreichen Druckformaten

(Etiketten, Listen, Karteikarten) und Ubergabeformaten fir Word fiir Systeminfo...

Windows

® Armin Biermann Conzulting (Bern) 1993-2018
elail: armin@biermann.ch
Internet: hitpdfwww biermann.ch

Den grossten Nutzen erbringt die neue Version, wenn zugleich das Datenbankprojekt von
uns erweitert wird, damit auch Links fiir Social Media und andere Internet-Adressen erfasst
und aus WinCard Pro 10 aufgerufen werden kénnen. Ausserdem kann nun zu jeder Adresse
automatisch ein Google Maps-Link erzeugt werden. Nachfolgend erfahren Sie alle Details.
Gerne stellen wir Thnen eine Offerte zusammen, in der wir den Aufwand fiir die Erweiterung

—und ggf. die Aktualisierung — Ihrer Datenbankldsung fiir Sie schitzen...

Ich freue mich auf Thre Kontaktaufnahme

und wiinsche Thnen einen produktiven Herbst...

Mit den besten Griissen

Armin Biermann Bern, 31. August 2018

armin@biermann.ch

+41 (31) 371 22 00
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1 Optimierung beim Aufruf von Internet-Adressen

Das Internet ist nicht nur ein schnelles Kommunikations- und Verbreitungsmedium, das in
der freien Welt Zugang zu Milliarden Internetseiten gewahrt, die inhaltlich und zahlenmaissig
standig im Fluss sind. Das Internet unterliegt selbst einem permanenten Strukturwandel, der
auf Verinderungen bei der Nutzung reagiert. So greifen wir heute mit unterschiedlichsten
Geriten auf das Internet zu — vom Computer iber Tablets bis hin zu Smartphones. Da deren
Bildschirme in Grosse, Format und Auflosung stark voneinander abweichen, entstand das
sogenannte responsive Design, welches das Erscheinungsbild einer Webseite an das jeweilige
Display anpasst. Die Suchmaschine Google hat diese Entwicklung forciert, indem sie seit
einiger Zeit alle Internet-Auftritte ohne responsive Design im Ranking zuriickstuft, also in den
Suchergebnissen weiter hinten erscheinen lisst. Das gilt neuerdings auch fiir unverschliisselte
Websites, die fiir Attacken im Internet missbraucht werden konnen und daher nun als
'unsicher' ebenfalls zuriickgestuft werden. In der Folge werden jetzt alle Internet-Auftritte
verschliisselt, deren Links dann mit 'https:' (statt 'http:') beginnen, was fiir Hypertext
Transfer Protocol Secure steht. WinCard Pro 10 reagiert darauf mit der neuen Version

10.00.0017 vom 27. Juli 2018, die erstmals auch verschlisselte Webseiten 6ffnen kann...

& WinCard Pro (kmu.prj) - Adressen

! Datei Bearbeiten Ansicht Format Extras Suchen Fenster Hilfe

031 | 84 | [l o= | g | e || Suchname * | [ eMail i3] | {7 Dokumente | Iy 2 | | 5 | 44| 03 ﬁ’l@.lﬁljlﬁ!
i &) Adressenu. Vorginge | 4 Suchname | @ Erfassung | % Anderung | 3] Kunden-Nr. | 89 Karteikarte | {3) Vorgangsiibersicht | % Datum | & Termin !
 Adresen ==
Adressen Dokumente Social Media
Biermann Armin Armin Biermann Consulting V¥ Adressnummer 100'001 Hauptadresse |_| Sprache |13 |_|
Firmal | Armin Biermann Consulting Telefon  [+41(31) 3712200 [.] eMail1 |armin@biermann.ch;i iermann.ch
Firma2 [ Telefax | eMail 2 [
Abteilung | Direktwahl | |_| Internet |hﬂps:ﬁbl’ermann.ch
Anrede |M |_||Herrn v Titel | |_| Fax direkt | Dokumente |Service Selektion... Strg+F2
Mame Biermann lic. phil. .| Mobil +41 (79) 652 91 06 4
| - | Ll | Ll Ausschneiden
Vorname |Arm|n geb. | Privat | |_| ]
s Py Kopieren
Funktion |Geschaﬂsfuhrer Herkunft Empfehlung
Adresszusatz | Letzter Check 11.04.2018 Einfrken
Strasse [Morellveg & I Status | +geschiftiich+ Lieferant + Services +VIP1 Fremdprogramm starten L\\)
Ort |CH |;||3007 |Bern Branche | +Beratung +EDV Datei zuordnen...
Postfach [ Kunde [ =
Postfachort | | Kundennummer Interessent |_|
Kanton BE Staat |Switzerland |.] Listen [ +geschattlich L H|
Briefanrede | sehr geenrter Herr Biermann V' Infos | +Newsletter+Partner+Einladung L] [
Verteiler |+Apéra [{[+messe+aBo1 .| vorgéinge 1
L
v [= (===
Datum | 24.08.2018 |_| Zeit | bearbeitet von |AB pendent ab zu Adressnummer 100°001 Vorgangsnummer 100°095
Kontaktart  |eMailing .| Anlass [info | erledigtam | 24.08.2018 |.][Sehr geehrter Herr Biermann ~
Betreff |Neuerungen T e WnCord B0 Delenbantioeung Ich hoffe, Sie haben diesen erneuten Sommer der Extreme
Infoversand | |.J |nient nur gut iiberstanden, sondern auch nach Méglichkeit
i kénnen und sind inzwischen voller Tatendrang
Dokument | |_| W
PHH A b W |-*.|-3|9@|!§ = MULTI | =% Status | =% Info | =% Verteiler | ~% Branche | =% Liste | =% Kunden | =% Interessenten | =% Kd./int. | ./ !
Armin Biermann 31.08.2018 | 10:32 6187 18.07.2002 05:00 / AB 29.08.2018 15:59 /AB Adresszen und Vorginge
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Nicht bei allen Websites ist eine Weiterleitung eingerichtet, so dass oft der tatsichliche Link
eingegeben werden muss, damit der Aufruf nicht ins Leere lduft. Insofern werden kiinftig viele

Adressen im Internet aus WinCard Pro nur noch aufrufbar sein, wenn die Version 10.00.0017

oder eine neuere Version der Adressverwaltung verwendet wird...

Datei Bearbeiten Ansicht Chronik Lesezeichen

Extras Hilfe

x

Willkomnmen suf unserer Website

c Oa biermann.ch e Y @ ® & @ O+ =

G Google BE5AB B54BC EYNews BJMedia B5Radic E5Events B5Suche E5Shops BgTop @UPC @ UPCm W Twitter [ Linkedin »( Xing ®e Flickr AB @@ Flickr DB [§] PD @D Eurosport F Panda @ US Open

Armin Biermann Consulting

Business-Lésungen fir KMU und Selbstandige
Start  Aktuell Lésungen* Services* Software* Blog Firma+ Kontakt Q

Willkommen auf unserer Website

Bei uns finden Sie nicht weniger als eine Gesamtlésung fiir alle lhre M
Aktivitaten, die mit Adressen zu tun haben. Ihre Adressen werden in einer 'oﬂ;ﬁ;‘,.i Sl Lo 98 A L S Tl .ﬁ,.:%
zentralen Datenbank erfasst, aktualisiert und mit zusatzlichen b e
Informationen versehen. Von dort aus werden sie in alle Richtungen Dt |
weiterverarbeitet und verteilt. So erzielen Sie - alleine oder als Team n
maximale Effizienz mit minimalem Aufwand, auch weil unsere Losungen
alle Prozesse automatisieren, die Computer alleine erledigen kénnen. T 7 s
—
1l
Adressen sind ein wichtiges Kapital, das mit der Vollstandigkeit und der — U
Aktualitdt der Daten wachst. Mit unseren Losungen sparen Sie nicht nur
Zeit und Kosten, sondern steigern und erhalten Sie auch den Wert lhrer [
Adressen. Zugleich stellen Sie ganz nebenbei die Auskunftsbereitschaft
nach innen wie nach aussen her. Nur so kénnen Sie Ihre Interessenten
I o | 5 mieememen 3 kot |/

und Kunden oder Mitglieder gezielt informieren und optimal betreuen.

Da Websites besonders gute Quellen zur Uberpriifung der Giiltigkeit, der Aktualitit und der
Vollstindigkeit Threr Adressdaten darstellen, wird der Einsatz von WinCard Pro 10 nun noch
wichtiger. Doch mit der nachfolgend vorgestellten Erweiterung Ihrer Datenbank wird dann

zugleich die Verwaltung aller Internet-Links Ihrer Adressen zum Kinderspiel...
2 Social Media-Links und andere Internet-Adressen verwalten

Lingst lauft ein Grossteil der Kommunikation tiber die sozialen Medien, weshalb die Links
der Personen und Firmen aus Ihrer Datenbank auf den Social Media-Plattformen 3hnlich
wichtig geworden sind wie die postalische Adresse und die Telefonnummern. Dartber hinaus
gibt es oft weitere Internet-Adressen zu wichtigen Informationen, die regelmissig konsultiert
werden und zu denen daher ein direkter Zugang iiber einen hinterlegten Link vorhanden sein
sollte. Bisher werden diese Links nur in individuellen Konten auf den Plattformen selbst bzw.
in den individuellen Lesezeichen in einem Internet Browser festgehalten, d.h. an ganz

verschiedenen Orten, zu denen jeweils nur eine Person Zugang hat.
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Mit der Moglichkeit, diese Links nun in der Datenbanklésung zu hinterlegen, haben alle
Mitarbeiter Zugang zu diesen Internet-Adressen. Ziel einer solchen Datenbanklosung ist es ja
auch, alle unternehmensrelevanten Daten in einem verldsslichen Informationssystem

zusammenzufithren und die private 'Datenhaltung' dadurch tiberfliissig zu machen.

id WinCard Pro (kmu.prj) - Adressen

: Datei Bearbeiten Ansicht Format Extras Suchen Fenster Hilfe

i) %4 | (| o= | gm0 | e | Suchname = || [~ eMail i3] | (| Dokumente | I & | [ | &> (43 (03 O =5 (3 | & Ijlﬁ!

i €) ndressen u. Vorginge |  Suchname | @ Erfassung | # Anderung | 3] Kunden-Nr. | 89 Karteikarte | {3) Vorgangsiibersicht | @ Datum | % Termin !
=¥ Adressen EI@

Adressen Dokumente Social Media

|Bierr"|ann Armin Armin Biermann Consulting ¥ Adressnummer ’W Hauptadresse |_| Sprache |13 |_|
Firmal |Afml'l'l Biermann Consulting Facebook |hﬂp;:h’www‘facebook.con‘u’deborahmarl’stela.bl’ermann
Firma2 | Flickr |https:ﬁwww‘fll'ckr.com;’photosﬂ27459332@N03;’a\bums
Abteilung | Instagram |hﬂps:;’fwwwinstagram.com!armin.biermann
Anrede |M |;||Herrn W Titel | LlLinkedIn |hﬂps:ﬁwwwIinked|'n‘com;’l’m’arm\'n-bl’ermann-ﬁiﬂ&bazz
MName |B|'ermann |I|'c. phil. |_| Pinterest |https:,n’,n’wwwpl'nteresl.defarml'nbl'ermannZD]B
Vorname |Arm|’n geb. | Skype |https:ffjol'n.skype.com!invitefloS;BBnoVRﬂ
Funktion |Geschﬁﬂsf|'.ihrer Twitter |https:;’;’twitter.com;’Arml’n_Bl'ermann
Adresszusatz | Xing |https:f’fwwwxing.com!proﬁlefArmin_Bl'ermann
Strasse |Morellweg 6 ™ Link1 |https:;’fbiermann.chfﬁlog
ot fon [[3007 |Bern Link 2 | nttps://biermann.ch/Download
Postfach | Link 3 |https:h’bl'ermann.cthownIoad!AECTeamVl'ewer.exe
Postfachort | | Link 4 |nttps:fffa kturierungsloesungen.ch
Kanton [BE Staat |Switzerland .| Link 5 [
Briefanrede |Sehr geehrier Herr Biermann v Google Maps |rrﬂps:!!vmw‘google.crufmaps{place!Morellweg 6 3007 Bern Switzerland v
Verteiler |+Apéro |_|| +Messe+ABO1 Ll\brgange ’_1

L

% Vorgange ===
Datum | 24.08.2018 |_| Zeit | bearbeitet von ’AB—D pendent ab I—D zu Adressnummer ’W Vorgangsnummer lm
Kontaktart  |eMailing .| Anlass [info | erledigtam | 24.08.2018 |.][Sehr geehrter Herr Biermann ~
Lz |Neuerungen R RRE WaICHd FIG DElEnBanico- g Ich hoffe, Sie haben diesen erneuten Sommer der Extreme
Infoversand | |_| nicht nur gut liberstanden, sondern auch nach Méglichkeit
Dbt | |_| i kénnen und sind inzwischen voller Tatendrang v

M H 4R |-s<||-3|®(j)|!§ = MULTI | = Status | =% Info | =% Verteiler | =% Branche | = Liste | = Kunden | 7 Interessenten | = Kd./int. | J!

Armin Biermann 01.08.2018 | 10:25 6187 18.07.2002 02:00 /AB 29.08.2018 15:59 /AB £ Adresszen und Vorginge

In unserem Beispiel beziehen sich alle Links bereits auf verschlusselte Websites...

3 Automatische Google Maps-Links

Das Feld 'Google Maps' im Register 'Social Media' ist grau hinterlegt, da sein Inhalt beim

Speichern iiber eine Formel automatisch eingefiigt wird...

Google Maps |https:..ffwum.gﬂ-u-gIe.ch..l’mapsfplacefﬁrunnmatlstrasse 44 3007 Bern Switzerland  [v

Diese Links stimmen fast immer. Nur in seltenen Fillen, etwa beim Fehlen einer Strassen-
angabe, muss der Eintrag korrigiert werden. Dazu wird das Kontrollkdstchen hinter dem Feld
deaktiviert, um die Formel abzuschalten. Anschliessend kann die Adresse in Google Maps
gesucht und der betreffende Link in das Feld 'Google Maps' kopiert werden.
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Mit zwei Clicks holen Sie die betreffende Internet-Seite dann auf den Bildschirm...

Datei Bearbeiten Ansicht Chronik Lesezeichen Extras Hilfe

Z? Brunnmattstrasse 44 - Google | X [IRE

< cC oOoa svw google.ch/maps/place/Brunnmattstrasse+44, + 3007 +Bern/@46.9431393,7 4242685, 17z/data=14m5!3m4!1s0x478e39af9f3ech53:0x32 32 G aed! e Y @ E® @ O+ =

G Google E9AB B5A4BC BNews BjMedia B5Radic B Events B5jSuche BShops BTop @UPC @ UPCm W Twitter [ Linkedin »( Xing ®e Flickr AB @@ Flickr DB [§J PD @@ Eurosport T Panda @ US Open
a ¥

und Kaderschule KV.

. Effingerstrass
= Brunnmattstrasse 44 3007 Bern . SES Q i
o m|m

Krompholz Musik

Kaufmaénnischer Verband @ B

5 12 ]
rass!
tingerst
y Spital 2 ¥ Denner @) 3 e
3 | Meinen Embajada de Colombi
0‘5 Meinen m bajada de Colombia
(= 2 1
| 2 Q
Brunnmattstrasse 44 m| Schwarztorstrasse Schwarztorstrasse Schwarztorstrasse Schwarztoranlage
SN Wi yplatz @ B % i 1 L
: sy, Brunnhof A B 3
0 ® 2 < ) bty
SPEICHERN IN DER NAHE AN MEIN TEILEN y ey, 5
SMARTPHONE
SENDEN
% S dsgstiin € Botschaft von Nigeria
%5 3 Brunnho
WCVG+7H Bem % ’Bvumv!m[lslmssed-‘l - -
IS N % A 3 o
Q.  Fehlenden Ort hinzufiigen L T
Computersch h-m-mo
Post CH AG, Filiale
% {

Cécilienplatz

Sekretariat
Kirchgemeindehaus

Cécilienstrasse@ 8

) r N .-..
Amb-clean Reinigungen GmbH _ g 2 , &
tstra B @ Mosaikschule Munzinger s i z & m QL‘ o
g 3 & ; . Eigerplatz@1@ )
o o & $ §
o, - o 3 e @ %

DSty

Buchstaben Nacht AG E o < ’»‘ké”‘ 5 N £ *
KRRNK o % § M -
e 5 - .
smellc - RETEY Pestalozzi@ B Gogle X P
I 2 > o v p
©i55ane, &£ %,

Kartendaten ©2018 Google _Schweiz _Bedingungen _Fesdbackgsben 50 m

Dort kdnnen Sie sich nicht nur — etwa vor einem Besuch — einen Uberblick tiber die 6rtlichen

Gegebenheiten verschaffen, sondern finden Sie oft auch weitere niitzliche Informationen.
4  Wichtige Dokumente direkt bei der Adresse verwalten

Wenn Sie aus WinCard Pro heraus einen Brief oder einen Kurzbrief in Word fiir Windows
erstellen, wird automatisch ein Vorgang zu diesem Dokument angelegt, in dem der komplette
Pfad zu dem Dokument hinterlegt ist. Zusitzlich ich es moglich, Vorginge manuell anzulegen
und diesen eine beliebige Datei zuzuordnen, die — wie die Word-Dokumente — vom Vorgang
aus mit zwei Clicks in dem Programm geo6ffnet wird, mit dem sie erstellt wurde oder das zum
Betrachten des betreffenden Dateityps vorgesehen ist (etwa Adobe Reader fiir PDF-Dateien
oder ACDSee Photo Studio Professional 2018 fir Photos). Im Laufe der Zeit sammeln sich
u.U. viele Vorginge an, so dass man erst duch Blittern oder eine Suche zu dem Vorgang mit
dem gewiinschten Link gelangt. Das geht zwar schnell, doch gibt es Dokumente, bei denen ein
direkter Zugang wiinschenswert ist. Dazu zdhlen etwa Photos, die Dateien der letzten Offerte,
eine Excel-Datei fiir die Erfassung von Dienstleistungen oder ein Word-Dokument, in dem

die Aussendienst-Mitarbeiter chronologisch die Besuchsberichte bei den Kunden festhalten...
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Fir den sofortigen Zugriff auf solche wichtigen Dokumente bieten wir nun in einem eigenen
Register zusitzliche Felder in der Hauptdatenbank 'Adressen' an...

id WinCard Pro (kmu.prj) - Adressen

i Datei Bearbeiten Ansicht Format Extras Suchen Fenster Hilfe

£ 19 %4 | i | oo | g jgm | Suchname x| [ eMail iF] | [#| Dokumente | Iy @ [ | 5 |38 03 0 5 |G | @ |j|ﬁ!

i €) ndressen u. Vorginge |  Suchname | @ Erfassung | # Anderung | 3| Kunden-Nr. | 89 Karteikarte | {3) Vorgangsiibersicht | @ Datum | % Termin !
= Adressen EI@

Adressen Dokumente | Social Media

[Padrutt Paul Martin Padrutt PR AG ¥ Adressnummer | 100053 Hauptadresse [.] sprache [ [.1
Firmal |Padruﬂ PR AG Dokument 1 |dokumente\offerlen\ZD1E1114-padruﬂpr.>(l;x |_|
Firma2 [ Dokument 2 |dokumente\offerten\20161114-padruttpr.docx ]
Abteilung | Dokument 3 |dokumente\oﬂerlen\ZD]E]]M-padruttpr.pdf |_|
Anrede |M ] ™ Titel | JDokument 4 | .1
Name [Padrutt [tic. oec. publ. |./Dokument 5 | 4
Vorname |Pau\ Martin geb. | Dokument 6 | |_|
Funktion | Dokument 7 | |_|
Adresszusatz | Dokument 8 | |_|
Strasse |Reinhardstrasse 12 I~ |Dokument 9 | [
ot [cH [.J[eoos [ziirich Dokument10 | -]
Postfach [ Dokument 11 | [
Postfachort [ [ Dokument12 | ld
Kanton Ik Staat |Switzerland JDokument13 | B
Briefanrede |Sehr geehrter Herr Padrutt ¥ |Dokument 14 |dokumenle\pholos\100053.jpg |_|
Verteiler | |_|| +ABO1 Ll\k)rgange ‘ 3

L

¥ Vorgange ===
Datum | 07.06.2018 |_| Zeit | 13:45  bearbeitetvon |AB pendent ab I—D zu Adressnummer ’m Vorgangsnummer IW
Kontaktart  |eMailing .| Anlass [info | erledigtam | o07.06.2018 [.][Sehr geenrter Herr Padrutt ~
Eehet |Neuigkeiten rund um WinCard Pro Bitte besuchen Sie die Rubrik ‘Aktuell
Infoversand | |_| auf unserer Website, um die letzten
Dbt | |_| Neuigkeiten beziiglich WinCard Pro v

RN T TR .S | |-x|||®(j)|!§ = MULTI | % Status | =3 Info | =% Verteiler | =% Branche | = Liste | =% Kunden | = Interessenten | — Kd./Int. | J!
Armin Biermann 01.09.2018 | 11:18 111 23.09.2008 08:00 /AB 28082018 15:51 /AB Adressen und Vorgange

Auch aus Threm Biiroalltag lassen sich bestimmt Dokumente oder Dokumentarten benennen,
fur die ein solcher Sofortzugriff wiinschenswert wire, z.B. Bewerbungsdossiers oder Vertrige.
Ich kann jedenfalls bestitigen, dass Sie diese Felder schon kurz nach ihrer Implementierung

nicht mehr missen mochten.
§  Optimierung beim Kurzbrief

Unser Kurzbrief verwendete bislang Kontrollkdstchen, die erst nach Einschalten des
Dokumentschutzes aktiviert werden konnten. Dank eines Hinweises von der EAWAG in
Diibendorf haben wir unsere Vorlage auf einen anderen Typ von Kontrollkdstchen umgestellt,
bei dem der Dokumentschutz nicht mehr benétigt wird. Wir dndern Thre Dokumentvorlage
fur Kurzbriefe gerne entsprechend ab, denn als Begleitschreiben bei Versinden aller Art ist
der Kurzbrief nach wie vor eine sehr gute Wahl, zumal auch ein Vorgang dazu angelegt und

auf dieses Weise jeder Versand genau dokumentiert wird...
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Adjani lsabelle Park - Al - Buf “dicsem PC” gespeichert

enen  Sendungen  Uberprifen  Ansicht  Hiffe

H B

£ sorieren i Dateinbiage &1 Dotumentvcriage
New Offnen Speichem Speichem Schiiefien e

Datel

=EE-B 5 »> &

Park Hyatt Zurich
Frau Isabelle Adjani, lic. oec. HSG
Marketing

Postfach

8001 Zurich

Switzerland

Bern, 30. August 2018

Rahmenvertrag fiir Event am 7. September 2018

[ zu Ihren Akten I zur Kenntnisnahme I zur Kontrolle I mit Dank zuriick

™ zur Unterschrift ™ zur Weiterleitung I~ zur Besprechung 3 gemass Vereinbarung

I zur Erledigung [ zur Weiterbehandlung M zur Prifung I einverstanden

" zur Genehmigung | zur Stellungnahme I von uns kontrolliert I bitte zuriick an uns

[ zur Offertstellung [ zur Zahlung M von uns unterzeichnet | bitte anrufen

Beilagen: Rahmenvertrag

Bemerkungen: Die nachsten Schritte besprechen Sie bitte direkt mit Andreas Pettenhofer

Mit freundlichen Grussen
Armin Biermann Consulting

Armin Biermann
Geschaftsfuhrer

SETE1 Abschodt1 Setelvonl Um102cm Zelle 8 Spalteds 92Worter [  Deutsch Scnweml  Anderungen nadmerolgen: Aus  Einfugen 23 s - " + 160

Der Zustand der Kontrollkdstchen wird ganz normal abgespeichert.
6 Praxishandbuch WinCard Pro 10

Simtliche Neuerungen sind im neuen Praxishandbuch WinCard Pro 10 berticksichtigt, das

ab sofort als PDF (359 Seiten | 79 MB) von hier aus heruntergeladen werden kann. Es eignet
sich auch hervorragend zur Evaluation des Leistungsumfangs unserer Datenbanklsungen,
wenn Thnen der Uberblick aus den Dokumentationen zu verschiedenen Aspekten unserer
Business-Losungen nicht ausreicht. Unser Praxishandbuch ist zwar kostenlos, kann aber nur
am Bildschirm betrachtet bzw. durchsucht werden. Die Abbildungen lassen sich zoomen und
so im Detail betrachten. Das heruntergeladene Praxishandbuch speichern Sie am besten in den
Ordner Adressen\System\Handbuch, damit alle WinCard Pro-Anwender Zugang haben...

. C:\DatenYAdressen',System\Handbuch

Datei Start Freigeben Ansicht 0
BEE- -
= v A <« Adressen » System » Handbuch v 0 Handbuch" durchsuchen 2
'~ Bibliotheken ~ T Praxishandbuch_WinCard_Pro_10.pdf
=| Bilder

| Computer
ﬁ_::] Dokumente
=| Downloads v

1 Element 1 Element ausgewshlt (78.8 MB)  Status: 3& Freigegeben == =
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Wenn Sie sich gezielt iber die Neuerungen der aktuellen Version informieren mochten,
suchen Sie am besten nach dem Suchbegriff 'WinCard Pro 10' und tiberspringen einfach die

Vorkommnisse in der Kopfzeile auf jeder Seite...
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Tabulatoren werden aus gutem Grund verhindert, da sie — wie doppelte Anfithrungszeichen —
zu Fehlfunktionen bei der Weiterverarbeitung der Daten fithren. Deshalb haben wir dafiir
gesorgt, dass ab WinCard Pro 10 solche hineinkopierten Tabulatoren beim Verlassen des

Bemerkungsfﬂldcs, spitestens aber beim Speichern durch Leerzeichen ersetzt werden.

1 Beamer 1 Beamer
2 Getrinke 2 Getrinke
3 Apréro 3 Apréro Abb. 6

Im Bemerkungsfeld der Hauptdatenbank 'Adressen’ werden normalerweise nur allgemeine
Informationen zur Adresse festgehalten. Die Vorgangsdatenbank in unserem Datenbank-
projekt enthilt ebenfalls ein Feld fiir Bemerkungen. Auch dort kénnen Sie pro Vorgang bis zu
65'535 Zeichen Text hinterlegen, etwa einen kompletten Besuchsbericht oder die Zusammen-
fassung eines Telefonats. Bei einfacheren Anforderungen kénnen Informationen zur Adresse
(Telefonate, Besuche, Offerten, etc.) auch im Bemerkungsfeld der Hauptdatenbank festgehal-
ten werden. Dann sollten aber die neuesten Informationen immer am Anfang des Feldes

erginzt werden, damit sie im Bemerkungsfeld sofort zu lesen sind, wenn die Adresse auf

den Bildschirm geholt wird!

Zur Einarbeitung in das Programm und in bestimmte Funktionen wire es sehr zu empfehlen,
das gesamte Handbuch oder zumindest die betreffenden Kapitel genau durchzuarbeiten. Die
Zeit ist gut investiert, weil Sie anschliessend nicht nur wissen, was geht, sondern auch wie es

geht... und dadurch konnen Sie nachhaltig effizienter mit der Losung arbeiten.
7 WinCard Pro und Word fiir Windows 365

Wie viele von Thnen bereits wissen, bin ich kein Freund internetbasierter Mietsoftware wie
Microsoft Office 365. Aus Anwendersicht ist Microsoft Office 2010 Professional die bisher
beste Version des Software-Pakets, weshalb ich empfehle, so lange wie moglich bei dieser
Version zu bleiben. Trotzdem gibt es gerade in grosseren Unternehmen und Institutionen
immer wieder Sachzwinge, weshalb sich Updates nicht verhindern oder hinauszégern lassen.
Bei Mietsoftware (Sotware-as-a-Seice) sind solche Sachzwinge ja Programm, wie ich schon
in verschiedenen Blog-Beitrigen dargelegt habe, um vor den damit verbundenen Gefahren zu
warnen. Werden Sie Microsoft Office 365 dennoch einsetzen, miissen die Ubergabeformate
und die von ihnen verwendeten Dokumentvorlagen einmalig angepasst werden, weil sonst

Fehler bei der Erstellung von Dokumenten auftreten. Kommen Sie bitte vorher auf mich zu...

© Armin Biermann (Bern) 1991-2018 CH Stand: August 2018 Info Seite 8


https://biermann.ch/blog/

Armin Biermann
Consulting
Morellweg 6
3007 Bern
Switzerland

Telefon

+41 (31) 371 22 00
Mobil

+41(79) 652 91 06

eMail
info@biermann.ch

Internet
www.biermann.ch


https://biermann.ch

